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ORARIO DI FUNZIONAMENTO E DI LEZIONE 
 

L’orario è organizzato per la settimana "corta", con cinque mattinate da cinque 
tempi ciascuna e due pomeriggi: il martedì di tre tempi e il giovedì di due 

tempi. 
MATTINO: dalle 7.50 alle 12.50. 

Il quarto tempo antimeridiano e il primo tempo pomeridiano del martedì, a 
differenza di tutti gli altri, avranno la durata di 60 minuti anziché di 55', al fine 

di consentire il rientro delle classi senza penalizzare il tempo riservato 
all'attività didattica. 

POMERIGGI: martedì con tre tempi, uno obbligatorio (di 60 minuti) e due 
facoltativi (di 50 minuti ciascuno): dalle 14.10 alle 17.10: giovedì con due 

tempi facoltativi (di 50 minuti ciascuno), dalle 14.10 alle 15.50. 

E' sempre raccomandata caldamente la puntualità. 
 

INCARICHI INTERNI 
 

Coordinatore di plesso:Bisori Alessandra  
                                in collaborazione con Beatrice Del Pero   

    
Presidente del Consiglio d’Interclasse: Bisori Alessandra 

Segretario del Consiglio d’Interclasse: Del Pero Beatrice 
Incaricato dei sussidi e della biblioteca: Bisori Alessandra 

 



 
NORME ORGANIZZATIVE COMUNI 

 
 

1.ENTRATA ED USCITA DEGLI ALUNNI 
 

La porta della scuola verrà aperta alle ore 7.45 (suono della campanella) per 

consentire a tutti i bambini di entrare in modo ordinato e di arrivare in aula 
puntuali per l'inizio delle lezioni.  

Alle 7.50 ogni insegnante si recherà direttamente in aula con la propria classe. 
Per eventuale entrata posticipata o uscita anticipata rispetto all’orario 

scolastico, gli alunni dovranno essere accompagnati o prelevati da un genitore 
o da chi ne fa le veci. 

L'uscita da scuola avverrà in modo ordinato, prevedendo che le classi quarta e 
quinta escano per prime, e che le classi prima, seconda e terza escano in fila 

accompagnate dal docente che si posizionerà nel piazzale antistante la scuola 
per poi procedere alla consegna dei singoli bambini direttamente ai genitori o 

ai delegati autorizzati. 
I genitori degli alunni trasportati dovranno delegare, per iscritto, le 

eventuali persone che potrebbero ritirare i propri figli all’uscita della 
scuola. Gli alunni non trasportati delle classi prima, seconda e terza 

all'uscita della scuola, dovranno essere ritirati dai genitori o da altro 

delegato maggiorenne, su autorizzazione scritta dei genitori. 
 

Ogni assenza dovrà essere puntualmente giustificata sull'apposito 
quadernetto. 

 
In attesa di un insegnante supplente, la classe verrà presa in consegna da un 

insegnante compresente o a disposizione, o verrà suddivisa nelle altre classi. 
 

 
2. INTERVALLO 

 
L’intervallo inizia alle ore 10.35 e termina alle ore 10.55. 

L’insegnante del terzo tempo è tenuta a sorvegliare la propria classe; al 
termine dell’intervallo, l’insegnante del quarto tempo accompagnerà in aula la 

propria classe. 

Nessun alunno potrà lasciare il cortile per rientrare nell’edificio. 
L’intervallo si trascorrerà nel cortile. Gli alunni impossibilitati per motivi di 

salute, solo su richiesta scritta dei genitori, potranno rimanere all’interno 
sorvegliati da un  

insegnante. 
In caso di cattivo tempo si giocherà nelle proprie aule o nel corridoio sorvegliati 

dall’insegnante del terzo tempo. 
Sarà cura di ciascun docente arieggiare le aule durante li tempo dell'intervallo. 

 
 



SONO PROIBITI I GIOCHI DI MOVIMENTO O COMUNQUE RITENUTI 
PERICOLOSI. 

 
3. SORVEGLIANZA MENSA 

 
51 alunni, che partecipano alle attività pomeridiane, hanno aderito al servizio 

mensa il martedì e 39 il giovedì, presso l' Albergo Bellaria in Carano. Tali alunni 

saranno sorvegliati da due insegnanti e l'assistente educatore il martedì, e il 
giovedì da due insegnanti dall’uscita della scuola, durante il tragitto di andata e 

ritorno fino all’inizio del primo tempo del pomeriggio. 
 

 
4. USO DELLA BIBLIOTECA, DEI SUSSIDI, DEL TELEFONO. 

VISIONE CIRCOLARI. 
 

Ogni insegnante può accedere alla biblioteca magistrale per consultare o 
prendere in prestito i libri interessati che provvederà a rimettere a posto. 

Il telefono deve essere utilizzato solo per chiamate di servizio. 
I sussidi didattici devono essere utilizzati esclusivamente dalle insegnanti.  

Le circolari potranno essere visionate direttamente attraverso la mail della 
scuola anche dal computer dell’aula insegnanti. 

Le insegnanti inoltre faranno sì che le aule rimangano sempre in ordine e 

arieggiate. 
 

 
5. INCONTRI CON I GENITORI: PERIODI E MODALITA’ 

 
Le date degli incontri per la distribuzione delle schede di valutazione sono 

le seguenti:  il 5 febbraio per il primo quadrimestre,  il 17 giugno per il 
secondo. Ogni incontro avrà la durata di due ore. 

Le udienze generali si terranno due volte l’anno, il 27  novembre 2019 
e il primo aprile 2020. 

Le insegnanti restano comunque a disposizione per eventuali colloqui 
individuali, richiesti dai genitori, ogni qualvolta si rendessero necessari. 

 
6. CONSIGLIO DI CLASSE 

 

Ogni incontro  durerà due ore così suddivise: un’ora tra soli insegnanti e un’ora 
tra insegnanti e i rappresentanti dei genitori.  I docenti impegnati su più classi 

si sposteranno nei vari gruppi. 
 

 
7. PROGRAMMAZIONE DI MODULO 

 
Le insegnanti sono tenute a svolgere due ore di programmazione settimanali, il 

giovedì dalle 15.50 alle 17.50. 
 

 



 
 

8. ATTIVITA’ ALTERNATIVE ALL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE 
CATTOLICA 

 
Per gli alunni che non si avvalgono dell'ora IRC, saranno predisposte attività 

alternative anche di potenziamento/recupero. 

 
 

9. PROGETTI ED ATTIVITA’ VARIE 
 

Per migliorare la qualità della scuola ed arricchire il curricolo scolastico degli 
alunni, si attiveranno specifici corsi del Coni, Scuola Sport e si prevede 

l'adesione al  Progetto Montagna per la classe quinta. 
Verrà  attivato, come negli anni precedenti, un percorso  di educazione 

alimentare “Frutta nelle scuole”, promosso dal Ministero dell’Agricoltura e 
Coldiretti  in tutte le classi. 

Sono previsti interventi della polizia municipale per progetti "sicurezza - 
prevenzione rischi". 

La classe seconda, insieme ai bambini dell’ultimo anno della Scuola 
dell’Infanzia, proporrà delle attività come da Protocollo per promuovere 

l’accoglienza dei futuri scolari. 

In corso d’anno si potranno visitare delle mostre e/o partecipare a dei 
laboratori gestiti dal Museo d’Arte Contemporanea e/o dalla Magnifica 

Comunità. 
 

 
10. USCITE E VISITE GUIDATE 

 
Durante l’anno scolastico, verranno organizzate delle uscite didattiche nel 

territorio provinciale ed extra provinciale.                                                   
 

 
 

 La coordinatrice di plesso 
 

                                                                                        Bisori Alessandra 

 
 

 
 

 
 

 
 

 


